Obec Beladice

V stilade s ustanovenim §-u 6 odst. 1 zakona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme

v zneni neskorsich predpisov
vypisuje vyberové konanie do funkcie

SAMOSTATNY REFERENT — VNUTORNA SPRAVA, ASISTENT STAROSTU
OBCE BELADICE

(d’alej len obec)

Kandidat do funkcie hlavného kontrolora obce zasle, alebo odovzda pisomnu prihlasku s predpisanymi

nalezitostami a prilohami ( vid’ nizSie )
do 23 .augusta 2019 do 15:00 hodiny

na Obecnom trade v Beladiciach, Gastanova 165, 951 75 Zlaté Moravce, v uzatvorenej obalke

oznacenej:

,.VYBEROVE KONANIE - SAMOSTATNY REFERENT /ASISTENT ,, NEOTVARAT ! «.

Charakteristika pracovného miesta:

vedenie persondlnej a mzdovej agendy

vedenie agendy vnitornej spravy

priprava denného programu, koordindcia Ciastkovych ¢innosti ostatnych s titvarmi OU
komunikacia medzi oddeleniami

priprava materiadlov na pracovné stretnutia, zasadnutia

evidencia prijatej a odoslanej koreSpondencie

vypracovavanie zapisnic z porad

organizovanie a ucast na akciach

Kritéria a poziadavky:

eznalost’ legislativy o obecnom zriadeni

eznalost’ legislativy vo verejnej sprave ,v Izemnej samosprave, samosprave
ekultivovany pisomny prejav

einformacnd gramotnost’
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eovladanie PC — programy: Word, Excel, Internet, minimalne na Grovni pokro¢ily
ebezihonnost’, zdravotna sposobilost’

espoOsobilost’ na pravne ukony v plnom rozsahu

esamostatnost’ a zodpovednost’

ekomunika¢né zrucnosti /jednanie s l'ud'mi/

Kvalifika¢né predpoklady:

vysokoskolské vzdelanie humanitného, ekonomického zamerania

3-5 rokov odbornej praxe vo verejnej sprave

prax v podvojnom uctovnictve so zameranim na verejnll spravu

znalost’ legislativy a vSeobecne zavidzné pravne predpisy z oblasti verejnej spravy a
uzemnej samospravy

znalost’ slovenského jazyka vysoka C1 a C2

o znalost’ anglického jazyka - pokrocily Bla B2

Prax:
e v oblasti riadenia administrativy minimalne 3 - 5 rokov

Vodi¢sky preukaz:
’,B“

Nastup do zamestnania a platobné podmienky:

e nastup do zamestnania — ihned’

e zékladnd zlozka mzdy v E (v hrubom) bude stanovena v zmysle platnych pravnych
predpisov a v sulade so zakonom €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace

e vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov ¢.318, zo dia 23.10.2018, ktorym sa ustanovuju stupnice platovych tarif
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme — v zavislosti na pracovnej praxi
a vzdelani

e osobné ohodnotenie /priplatok/

Zoznam pozadovanych dokladov:

ziadost’ o zaradenie do vyberového konania

Struktirovany Zivotopis

motivacny list

uradne overena kopia dokladu o najvysSom dosiahnutom vzdelani

kopia dokladov o absolvovani vzdelavacich programov a kurzov
pisomny sthlas uchadzaca so spracovanim svojich osobnych udajov pre
potreby vyberového konania v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov
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Sposob a vykonanie vyberu uchadzaca:

Uzévierka prijimania prihlaSok je 23. augusta 2019 do 15:00 hodiny.
Rozhodujuca je peciatka podatel'ne vyhlasovatela.
Vyhlasovatel’ vyberového konania si vyhradzuje pravo nezaradit’ do vyberového konania uchadzacov,

ktori nesplnia pozadované podmienky.
Uchadzaci budu pozvani budu telefonicky.

Zverejnené na :

- webovej stranke obce - www.obecbeladice.sk, www.profesia.sk

- uradnej tabuli na Obecnom trade v Beladiciach

O vysledku vyberového konania budua uchadzaci oboznameni pisomne do 5 pracovnych dni od
vykonania vyberového konania.

V Beladiciach, 15. jala 2019 PhDr. Mario Zagik
starosta obce
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